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▼基本フロー

01

求人申込

02

求人情報公開・応募・

面接調整

03

面接

04

結果・継続・停止有無

の報告



01 求人申込

確認・承諾事項を確認

① 登録期間

受付日から3か月間

・1日～19日受付：その月を含めた3か月間

・20日～末日受付：翌月から3か月間

⏳ 継続希望の場合は、登録期限内にWeb上でご報告ください。

⚠ 未回答の場合は、求人が**「停止」**となります。

② 登録の最長期間

受付した年度を含めて最大3年間

・３年経過後は、新たに求人申込が必要です

③求人内容変更・停止

期限に関係なく、Web上でご報告ください。

④ 面接時

求職者との面接には、当所が発行する「紹介状および採否結果通知」が必要です。

弊所を通さずに直接応募があった場合でも、求職者には紹介状の持参をお伝えください。

⑥ 選考結果の報告

面接後は、10日以内にWeb上でご報告ください。

求人申込書を紹介所へ提出



01 求人申込

求人申込書の内容確認・登録



02 求人情報公開・応募・面接調整

HPにて、求人情報公開

応募

事業者へ面接日時の調整・必要書類等の確認

紹介状の発行



03 面接

応募者より紹介状の受取

履歴書確認・面接など
（事業者により選考方法は異なります。）



04 結果・継続/停止

求職者・紹介所へ選考結果報告

不採用 辞退採用

紹介所へ求人継続/停止の有無を報告

事業者に連絡

紹介所へ結果報告


